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Az iskolai intézményegységre vonatkozo kiilon szabalyok

Az intezményegység szervezeti felepitese:

Az iskolai intézményegység €lén az intézményegységvezetd all. Kozvetlen irdnyitdja az

igazgatd. Feladatai végrehajtasaban intézményegységvezeto - helyettesek segitik munkajat.

Feladataik:

- Az intézményegységvezetS és helyettese koordindlja, szervezi és segiti a szakmai
munkako6zosségek munkdjat, elvégzi az alapfeladatelldtdssal osszefiiggd feladatokat.

- azigazgatd utasitdsainak végrehajtisa az intézményegységben,

- avégrehajtds megszervezése, irdnyitdsa, jarulékos adminisztracidéjanak elkészitése,

- apedagbégusok adminisztrativ munkdjanak segitése, irdnyitdsa, koordindlasa, ellenérzése

- a tantargyfelosztds tervezetének elkészitése , a tervezet elkészitése el6tti egyeztetések
lebonyolitasa

- az Orarend tervezetének elkészitése

- aziskola éves munkatervének el6készitése €s elSterjesztése

- atovabbképzések koordinicidja

- az alapfeladattal 6sszefiiggd szervezési munkak elvégzése

- rendezvények, tinnepélyek el6készitése, megszervezése

- azigazgatd intézményegységet érintd dontéseinek magas szinvonalu elokészitése,

- amin8ségfejlesztési program vezetdjének segitése, tdjékoztatisa

- a szakmai munkakozosségvezetOk javaslata alapjan havi likviditdsi terv készitése,
javaslattétel az intézményi vagyon felhaszndldsara , havi program elkészitése.

- A felmentett tanulok foglakozdsanak megszervezése

- A pedagbdgusok szabadsagolasi tervének elkészitése

Napi, azaz ismétlddd szervezési feladatok teriiletén / helyettesitések, munkarend,

tigyeleti munkarend megszervezése, kiirdsa, dokumentumok ellendrzése, tilorak figyelemmel

kisérése és elszamoldsa, ellendrzési feladatok megszervezése / a pedagdgusok kozvetlen

iranyitoi.

Az iskolai intézményegység vezetd testiilete a szakmai munkako6zosség-vezetokbol,

igazgatobol, intézményegységvezetobol és intézményegységvezetGhelyettesekb6l allo

kozosség.
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A szakmai munkakozosség-vezetdk értekezletét havonta legalabb egyszer 6ssze kell hivni az
el6z6 id6szak értékelésének és a kovetkezd idGszak tervezésének céljabol. A szakmai
munkako6zosség-vezetok értekezletét az intézményegységvezetd késziti el és vezeti le. Az
értekezletrdl irdsos beszamolot készit, amelyet az irattarban helyez el.

A szakmai munkakozosség-vezetok a tanitok és szaktanarok kozvetlen szakmai
irdnyitoi.

A szakmai munkak6zosség-vezet6k éves munkatervet készitenek, mely alapja az
intézményegység éves munkatervének. Az éves munkatervek havi bontdsban a programok
idejének, feleldseinek megnevezésével és koltségigényének megtervezésével késziil.

Az intézményegységvezetd vagy helyettese szervezésében a munkakodzosség-vezetd
szakmai irdnyitdsdnak és tandcsainak megfeleléen dolgoznak. A  pedagdégusok
szaktargyaiknak megfeleléen éves tanmenetet ( foglalkozasi tervet ) készitenek, amelyet a
szakmai munkak6z0sség-vezet ellendriz és hagy jova.

A szakmai munkak6zosségek havonta legaldbb egyszer értekezletet tartanak az el6z6 id6szak

értékelésének és a kovetkezd id6szak megszervezésének céljaval. A munkakdzosség-vezetdk

az értekezletrdl jegyzOkonyvet készitenek, amelyet az irattdrban helyeznek el.

MKM 11/94/4.§/2.a.

a napkoézis és tanuldoszobai foglakozasokra valo felvétel iranti
kérelmek elbiralasanak elvei

A napkozi otthonba valo felvételt az 1996. évi LXII. tv. 39 §.-a szabalyozza, miszerint az
iskola koteles - sziil6i igény alapjédn - a tanul6 részére napkozis ill. tanulészobai foglalkozast
szervezni.

A napkozi otthonos elldtdsban vald részvételrdl a szild irdsbeli kérése alapjan az
intézményegységvezetd dont.

A napkozi otthon - a sziilok kérésétdl fiiggden - minden évfolyamon miikodhet.

A napkozi otthon a szorgalmi idészak alatt miikodik

A nydri sziinetben a korzeti napkozis tdbor tizemel.

A napkozis ellatas az utolso tanitasi ora végét kovetden kezdddik és 16.30 oraig / pénteken
16.00 — 1g / tart. A sziilok kérésére ezt kovetden 17.30 ordig tartd Osszevont ligyeletet kell

szervezni.
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A napkozi rendjét kiilon munkaterv szabalyozza, amelyet a napkozis munkakozosség készit el
és az intézményegységvezetd hagy jova.

A munkatervet évenként feliil kell vizsgalni.

MKM 11/94/4.§/2.b.

a tandran kivlili foglakozasok szervezeti formai:

- onkoltséges tanfolyam,
- énekkar,

- szakkor,

A foglalkozdsokrdl naplét kell vezetni, aminek tartalmaznia kell a tanuldk adatait is. A
foglalkozdsok inditdsardl ill. megsziintetésérdl az azt finanszirozo , feliigyeleti szerv dont a
mindenkori szabalyozéknak megfelelden. Onkoltséges tanfolyamok, vagy sziili befizetésekre
alapozott foglalkozdsok esetén az érintett sziilok illetékesek a megsziintetésrdl, inditasrol
donteni az intézmény igazgatdjaval egyiitt.

Tandrdan kiviili foglalkozdsok esetén azok tartalmardl, szervezeti, formai kereteirdl,
létszamarol, szervezésérdl az intézmény igazgatdjat érdemben tdjékoztatni kell, engedélye
nélkiil ilyen foglalkozas az iskolaban €s azon kiviil / ha ez az iskola tanuléit is érinti / nem

folyhat.

MKM 11/94/4.§/2.d.

a diak-6nkormanyzati szerv, a diakképviselbk, valamint az iskolai
vezetbk k6zé6tti kapcsolattartas formadja és rendje, a
diakéonkormanyzat miik6déséhez sziikséges feltételek ( helységek,
berendezések hasznalata, kéltségvetesi tamogatas biztositasa),

A didkonkormédnyzat a sajat hatdskorébe tartozé dontések meghozatala eldtt a
nevelbtestiilet véleményét, illetve SZMSZ-ének jovahagydsit a didkonkormdanyzatot segitd
tandr utjan kéri meg.

Az intézményvezet6 a véleményeztetésre keriild anyagok tervezeteinek el6készitésébe

a didkonkormanyzat képviseldit bevonhatja, tdliik javaslatot kérhet.
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A didkonkormdnyzat véleményét a neveldtestiileti értekezleten a didkonkormanyzatot
segitd tanar képviseli.

A nevelGtestiilet értekezletére a véalasztott didkképviseld is meghivhato.

Az iskolai tanulok Osszességét érintd tigyekben a didkonkormdanyzat - a segit tandr
tdmogatasaval - az intézményegység-vezet6hoz fordulhat.

A didkgytlésen jelen vannak a nevelStestiilet érintett tagjai.

A didkkozgyiilés levezetd elnoke a didkonkormdényzatot segit6 tandr. A tanuldk részére
az intézményegység-vezetd ad tdjékoztatast.

Az iskola életével kapcsolatos kérdéseket a didkonkormédnyzat a segité tandr
kozremiikodésével a kozgytilést megel6zden irdsban is eljuttatja az iskolai intézményegység
vezetdjéhez.

Az irésban, illetSleg szoban feltett kérdésekre az illetékes vezetd ad érdemi valaszt.

A rendkiviili didkkozgyilés Osszehivdsat a didkonkormdnyzat vezetdje a javasolt
napirend megjelolésével a segitd tandr utjan kezdeményezi az intézményegység-vezetonél.

Az intézményegység-vezetd a kezdeményezéstdl szamitott 15 napon beliil intézkedik a
rendkiviili didkkozgytilés Osszehivasarol a napirend kozzétételével.

A didkonkormanyzat elndke kozvetleniil az igazgatéhoz is fordulhat, kérdéseire
érdemi, irdsos valaszt kérhet, az igazgatot a didkférumokra meghivhatja.

Az igazgatd, a gazdasdgi vezetd, a didkonkormdnyzatot segitd tandr, a
didkonkormédnyzat elnoke a koltségvetés ismeretében évente egyszer meghatdrozza a
didkonkormdnyzat részére forditandé koltségvetési timogatds mértékét, annak felhasznaldséara

javaslatot készit. A didkonkorményzat az intézmény létesitményeit, eszkozeit dijmentesen

hasznalhatja.

MKM 11/94/4.§/2.e.

a mindennapi testedzés formai eés az iskolai sportkér, valamint az
iskola vezetése k6zotti kapcsolattartas formai és rendje,

Az intézmény a mindennapi testedzést a tanorai foglalkozasok mellett is biztositja
didksportkorok miikodtetésével.
A didksportkor vezet6je egylittmiikodik az iskola pedagégusaival, megteremti a mindennapos

testedzés feltételeit, munk4jardl tdjékoztatja az intézmény vezetését.
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A didksportkor vezetSje rendszeresen részt vesz a testnevelés munkakdzosség munkdjaban, a

s 27

didksportkor €letérdl a munkak6zosség-vezetSt rendszeresen és érdemben tdjékoztatja.

Minden, az iskola keretében torténd sportfoglalkozason bekovetkezett sériilést azonnal
jelenteni kell az intézmény-egység vezet6ségének, és arrdl jegyzOkonyvet kell felvenni.
Ennek elmulasztasa fegyelmi vétségnek mindsiil. ( az iskola Balesetvédelmi Szabalyzata

alapjan )

MKM 11/94/4.§/2.h.

a tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanul6t, aki tanulméanyi munkdjat képességeihez mérten kiemelked6en végzi, aki
kitartd szorgalmat, vagy példamutaté kozoss€égi magatartast tanusit, illetve hozzdjarul az
iskola j6 hirnevének megbrzéséhez €s noveléséhez, a nevelbtestiilet dicséretben részesiti,
illetve jutalmazza.

Az iskola ezen tdilmenden jutalmazza azt a tanulét, aki:

- eredményes, kulturdlis tevékenységet folytat

- kimagaslo sportteljesitményt ér el

- a kozosségi életben tartosan jo szervezd és irdnyitd tevékenységet végez

A jutalmazds formdit a Tanul6i Hézirend tartalmazza.

Az egész évben kiemelkedd munkat végzett tanuldk tantdrgyi, szorgalmi és
magatartdsi dicséretét a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanuldk a tanév végén konyvvel
és oklevéllel, emlékjelvénnyel, emléktargyakkal, jutalom utakkal jutalmazhatok
A jutalmak odaitélésérdl - a pedagdgusok és az osztalyk6zosség javaslatdnak meghallgatdsa
utdn - az osztalyf6nok dont.

Az a tanuld, akinek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (tanulmdnyi és
kulturédlis versenyek gydztese, az év tanuldja, az év sportoldja, az iskolaért végzett
kiemelkedd tarsadalmi munka részese) jutalmdt a tanévzard iinnepélyen az iskola kdzossége
eldtt nyilvdnosan veszi ét.

Munkakozosségek tanulok részére alapitott dijai:

Térsadalomtudoményi munkak6zosség: Karoly Sandor dij

Matematika munkakozosség: Kis Bdlyai dij

Természettudomanyi munkakozosség: Szentgyorgyi Albert di]

Also tagozatos munkakozosség: ,,Eszes fejek” dij
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Iskolank arra érdemes tanul6i az aldbbi jutalmazasi fokozatokban részesiilhetnek:

A jutalmazasokat az intézmény falitijsagjan és az iskolaradioban ki kell hirdetni.

- szaktanari dicséret

osztalyfénoki dicséret

igazgatdi dicséret

nevelbtestiileti dicséret

oklevél, konyv, jutalomkirdndulds

MKM 11/94/4.§/2.i.

Fegyelmezd intézkedések:

A fegyelmezd intézkedésbdl ki kell deriilnie, hogy a tanulé mit tett, amiért fegyelmezd

intézkedésben részesiil. Irasbeli fegyelmezd intézkedést a tanuldé gondviselGje aldirasaval

veszi tudomasul.

1.

Figyelmeztetés:

- szaktanari (szobeli, irasbeli)

- osztalyfénoki (szobeli, irasbeli)
- igazgat6i (szobeli)

Intés:

- szaktanari (irasbeli)

- osztalyfénoki (frasbeli)

- igazgat6i (irdsbeli)

Megrovas:

- Osztalyfonoki (irasbeli)

Igazgatd6i (irdsbeli)

Nevel6testiileti (a sziilovel tortént megbeszélés utin)

Athelyezni masik osztélyba.

MKM 11/94/4.§/2.].

az iskolai ( kollégiumi ) kényvtar miikédési rendje
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Az iskola konyvtdra a 16/1998 (IV.8.) MKM rendelete és a mellékelt gytijt6kori szabalyzat

alapjan mikodik.

A konyvtérat az iskola tanul6i €s a pedagdgusok haszndlhatjak.

A tagsag automatikus €s ingyenes. A kolcsonzés ideje 1 honap, melyet a kdlcsonzési jegyen a

konyvtéros jelol meg.

A konyvtdr nyitvatartdsi rendje igazodik a tanul6k iskolai elfoglaltsdgdhoz.

A konyvtarban el kell helyezni az iskola Pedagdgiai Programjat s lehet&séget kell adni a

sziilloknek arra, hogy véleményiiket kifejthessék irdsban is.

A tanuldk felmentésének esetei, szabalyai:

Osztalyozas aldli felmentés: a tanul6 részt vesz az 6rdkon és a félév ill. a tanév végén
szoveges értékelést kap. Feltétel: szakvélemény / szakértGi bizottsdg vagy nevelési
tandcsado /

()ralétogatés aloli felmentés: a tanulé nem vesz részt bizonyos ordkon, ez alatt
feligyeletérdl és a tantargyi kovetelmények teljesitésérdl gondoskodni kell / feltétel:
szakvéleménnyel aldtdmasztott sziil6i kotelezettségvallalds /

Iskolalatogatas aloli felmentés: a tanulé tanulményi kotelezettségeit magantanuloként
teljesiti / Feltétel: sulyos magatartdszavar 1ill. egészségiigyi ok esetén. A
magatartdszavarbol eredd felmentést gyermekvédelmi ill. gydmhatdsagi eljarasnak kell
kovetni /. Az iskolalatogatds aldli felmentés kizardlag a gondviseld irdsbeli kérése alapjan
indulhat meg. A felmentést tartalmazd hatdrozat a gyermek tovdbbi sorsardl, tanulmanyi

kotelezettségeinek teljesitésérdl is pontosan rendelkezik.

A felmentéseket minden tanévben djra kérni kell. A felmentésekrdl az igazgaté dont.
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